论文提交操作手册
一、整体说明
毕业论文的撰写和修改过程周期比较长，平台把论文整个提交过程分为三个环节，一：选择指导教师；二：中期检查；三：提交论文。每个环节会设置提交起止时间，提交不同的材料，请大家一定提前预留好时间，按时完成毕业课程。
二、登录平台
山东第二医科大学自学考试学习管理平台地址：
https://sdsmuzk.mh.chaoxing.com/
[image: ]
输入身份证号和密码，点击【登录】进入学习空间
三、操作步骤
1、论文缴费
[bookmark: _GoBack]点击【论文申请】菜单，右边操作区会出现如下页面：
[image: ]
特别说明：
“护理学”---显示学生的专业名称。
点击【论文缴费】前，请一定认真阅读红色的注意事项，缴费成功后，请立刻选择指导教师。
[image: ]
点击【确定】，当前页面会弹出一个询问，是否完成支付？先不要点击支付完成或者支付未完成，系统会生成一个新的缴费页面，请点击新窗口，进入缴费页面。
[image: ]
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扫码完成支付后，再回到【论文申请】页面，点击“支付完成”。
查看是否缴费成功，可以点击【在线缴费】菜单，查看订单状态。
特别说明：
如果有缴费时间，订单状态是已支付，缴费成功。
[image: ]
再次提醒：为了不影响论文进度请立即选择指导教师。

2、选择指导教师
缴费成功后，【论文缴费】变灰色，无法点击。
可以点击查看指导教师列表中的“业务特长”的材料，选择自己的指导教师。
未选定指导教师之前，教师的基本信息，邮箱QQ号是不可见的。
[image: ]
选择成功后，指导教师的邮箱和QQ号变为可见，请记录好，并尽快联系指导老师。
[image: ]
特别说明：
1、一旦选择确认指导教师，不能更改。
2、请记录老师的邮箱和QQ号，方便今后随时联系导师。
3如果没有立即记录教师联系方式，可以点击【历史记录】查看。
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3、论文开题和初稿
线下联系指导教师，确定自己的论文题目，和教师沟通后撰写开题报告和初稿、经指导教师修改确认后，由指导教师录入的系统。
这个阶段不需要学生自己登录平台提交材料，指导教师录入后，直接进入中期检查阶段。
4、中期检查
中期检查阶段，可以下载word版本的开题报告和初稿，可在该版本上进行修改。
需要在线填写“论文研究进展”，“下一步工作内容”“存在的主要问题及解决措施”三个方面的材料，线下和老师沟通好，在线提交。
提交后，如果需要修改，可登录系统重新提交。
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特别说明：
1、 注意字数限制，如果文字超长，系统会自动删除超长部分文字。
2、 请保证文字的完整性和可读性。

5、论文终稿
终稿环节需要填写研究方向，关键词，上传PDF格式的开题报告和论文终稿。
研究方向不要写自己的专业名称；关键词注意字数限制和填写格式要求，多个关键词用:分开。
[image: ]
特别说明：
1、 开题报告和论文终稿，需要PDF格式文件。
2、 请打开word另存为pdf格式，不要使用扫描软件导出的pdf。如果PDF是图片，查重系统无法识别，会造成查重失败。

论文终稿上传成功后，系统会提示：“请点击下面按钮【对接大雅查重】”。
论文上传成功，不代表论文完成，需要进行查重操作，只有论文相似度低于30%，才符合要求。相似度超过30%，需修改论文稿件后重新上传。
[image: ]
点击【对接大雅查重】，会提示：“正在进行检测，请稍后点击【获取检测结果】按钮，获取对应的检测结果”。
正常检测一般需要3-5分钟左右，如果是高峰期，可能会慢一些。请不要关闭页面，略等一会儿，再点击【获取检测结果】。
[image: ]
点击【获取检测结果】，如果相似度符合要求，会提示：“论文提交成功，请点击历史记录查看终稿提交历史！如需修改稿件，请一小时之后再次提交。”

[image: ]看到如下图所示页面，代表论文提交成功。
特别说明：
1、 提交成功后，如果希望修改论文稿件重新提交，平台做了限制需要间隔一个小时。
2、 论文截止最后一天，如果论文查重已经合格，没有特别重要的修改，不建议在最后一个小时提交论文，以免出现论文相似度不符合要求，无法按时提交。

四、论文查重常见问题
1、论文终稿查重稿件相似不合格
[image: ]
上传论文终稿获取检测结果，提示相似度不符合要求。需要修改论文稿件，重新上传。
2、查重间隔一小时
两次上传报告进行查重，需要间隔一小时，留出修改时间，一定注意论文最后提交时间。
最后一个小时上传稿件，如果相似度不合格，没有时间再次提交，
不提交论文，毕业课程无成绩。
[image: ]
3、正在检测中
点击【获取检测结果】，因为论文检测需要一定的时间，再没有返回结果之前，系统会提示正在检测中，不要关闭页面，可以过一会儿再点击获取检测结果，直到返回相似度。
[image: ]
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